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ABSTRAKSI 

Nama    : Mohammad Harish Aqil 

NIM   : 14020416060010  

Judul Tugas Akhir : Prosedur Perizinan Surat Keterangan Tanda Lapor WNA  

   Pada Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kota Semarang 

Program Studi  : D-III Administrasi Perkantoran 

Permasalahan yang akan diteliti yaitu dalam pelaksanaan prosedur perizinan Surat 

Keterangan Tanda Lapor (SKTL) WNA pada Badan Kesatuan Bangsa dan Politik 

Kota Semarang belum efektif. Tujuan penelitian ini untuk mengetahui prosedur 

perizinan Surat Keterangan Tanda Lapor (SKTL) WNA pada Badan Kesatuan 

Bangsa dan Politik Kota Semarang dankendala-kendala yang terjadi dalam 

Prosedur Perizinan Surat Keterangan Tanda Lapor WNA Pada Badan Kesatuan 

Bangsa dan Politik Kota Semarang.Metode penelitian yang digunakan adalah 

metode penelitian kualitatif dan teknik pengumpulan data yang digunakan adalah 

observasi, wawancara, studi dokumentasi. 

 Hasil Penelitian menunjukkan bahwaprosedur perizinan Surat Keterangan 

Tanda Lapor (SKTL)WNA pada Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kota 

Semarang khususnya di Bidang Ideologi dan Kewaspadaan Nasional dapat 

dikatakan dalam pelaksanaannya sudah berjalan dengan baik dan sesuai prosedur. 

Meskipun sudah baik, masih terdapat kendala yang ditemui penulis selama 

melaksanakan kegiatan penelitian.Hal ini disebabkan karena kurangnya sistem 

yang mendukung proses pembuatan SKTL seperti: belum adanya informasi 

tentang persyaratan SKTL di website Badan Kesbangpol Kota Semarang,belum 

adanya sistem aplikasi WNA untuk pembuatanSKTL,keberadaan pimpinan saat 

tidak berada di tempat,belum adanya sistem aplikasi WNA untuk inventarisasi. 

 Saran yang dapat disampaikan yaitu dilakukan pembuatan sistem aplikasi 

WNA agar mempermudah dalam proses pembuatan SKTL dengan cara :perlu 

untuk menyertakan informasi tentang persyaratan SKTL di website Badan 

Kesbangpol Kota Semarang, Badan Kesbangpol Kota Semarang perlu melakukan 

pembuatan sistem aplikasi WNA dalam pembuatan SKTL, tanda tangan Kepala 

Badan harus di scan atau bisa digantikan oleh Sekretaris apabila Kepala Badan 

berhalangan,Badan Kesbangpol Kota Semarang perlu melakukan pembuatan 

sistem aplikasi WNA. Sehingga agar tidak berlarut-larut dan supaya tidak 

menghambat pekerjaan 

Kata kunci : Prosedur, Perizinan, Kendala 

      Disetujui oleh Pembimbing, 

 

 

                Dra. Margaretha Suryaningsih, MS 

                NIP.19621218.198803.2.001 
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ABSTRACT 

Name : Mohammad Harish Aqil 

NIM : 14020416060010  

Title of Final Project : Licensing Procedure of Indonesian Police Report Letter 

for Foreigners in Agency of National Unity and Politics of 

Semarang City   

Study Program : Diploma III Office Administration  

 

The problem studied was the implementation of Licensing Procedure of 

Indonesian Police Report Letter (Report Letter) for Foreigners in Agency of 

National Unity and Politics of Semarang City. The objective of research was to 

find out the Licensing Procedure of Indonesian Police Report Letter for 

Foreigners in Agency of National Unity and Politics of Semarang City, and the 

constraints occurring in the Licensing Procedure of Indonesian Police Report 

Letter for Foreigners in Agency of National Unity and Politics of Semarang City. 

The research method employed was qualitative one with observation, interview, 

and documentation study being the techniques of collecting data.  

 The result of research showed that the Licensing Procedure of Indonesian 

Police Report Letter for Foreigners in Agency of National Unity and Politics of 

Semarang City, particularly in National Ideology and Alertness Division can be 

said has having run well and consistently with the procedure. Nevertheless, some 

constraints were still fund during the research process. It was because the 

inadequate system supporting the Report Letter developing process 

including:There is no Information about the SKTL requirements on the Semarang 

City Kesbangpol Agency website, no Application System for developing Report 

Letter for foreigners, the leader not on the spot, no application system for 

foreigners inventorying.   

The recommendation given was to develop an application system for 

foreigners to facilitate the Police Report Letter development by means of: it is 

necessary to include information about the SKTL requirements on the Semarang 

City Kesbangpol Agency website, developing application system for the 

development of Police Report Letter for foreigners, Chairperson of Agency’s 

signature that can be scanned or replaced by the Secretary when the chairperson is 

on the spot, Agency of National Unity and Politics of Semarang City should 

develop application system yet for foreigners, to make the work running 

smoothly.  

Keywords: Procedure, Licensing, Constraints  

      Approved by Consultant, 

 

                Dra. Margaretha Suryaningsih, MS 

                NIP.19621218.198803.2.001 
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