
i  
 
 
 
 
 

 

ADMINISTRASI PENGELOLAAN PENELITIAN DAN 

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT TAHUN 2016 

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK 
 

 
 
 
 

TUGAS AKHIR 

 
Disusun Untuk Menyelesaikan Pendidikan DIII Administrasi Perkantoran 

 
Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik 

Universitas Diponegoro Semarang 

 

 
 
 
 
 

Disusun Oleh : FARAH 

NAJWA ADILLAH 

14020414090054 
 
 
 
 
 
 

 
JURUSAN DIII ADMINISTRASI PERKANTORAN 

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK 

UNIVERSITAS DIPONEGORO 

SEMARANG 

 
2017 



ii  
 
 
 
 
 

 

HALAMAN PENGESAHAN 

 
JUDUL          : ADMINISTRASI     PENGELOLAAN     PENELITIAN     DAN 

PENGABDIAN   KEPADA   MASYARAKAT   TAHUN   2016 

FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK 

NAMA           : FARAH NAJWA ADILLAH 

NIM                : 14020414090054 
 

 

JURUSAN     : DIII ADMINISTRASI PERKANTORAN 

FAKULTAS   : ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK 

Dinyatakan sah sebagai salah satu syarat untuk menyelesaikan Program 

Studi DIII Administrasi Perkantoran Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik 

Universitas Diponegoro. 

 

Semarang,      Agustus 2017 

 
Dekan                                                             Wakil Dekan I 

Bidang Akademik 

 
 
 

Drs. Sunarto, M.Si                                       Dr. Hedi Pudjo Santoso, M.Si 
 

NIP. 196607271992031001                           NIP. 196105101989021002 
 

 
 
 
 

Dosen Pembimbing : 

 
1.   Prof. Endang Larasati, M.S                (..................................................) 

 

 

Dosen Penguji : 

 
1.   Prof. Endang Larasati, M.S                (...................................................) 

 

 
 
 
 

2.   Dra. Maesaroh, M.Si                          (...................................................) 



iii  
 
 
 
 
 
 
 

 
ABSTRAKSI 

 

 
 

JUDUL TUGAS AKHIR     :Administrasi Pengelolaan Penelitian dan Pengabdian 

kepada     Masyarakat Tahun 2016 Fakultas Ilmu 

Sosial dan Ilmu Politik Universitas Diponegoro 

NAMA                                   : Farah Najwa Adillah 
 

NIM                                        : 14020414090054 
 

FAKULTAS/JURUSAN       : ISIP/Administrasi Perkantoran 
 

 
 
 
 

Administrasi  merupakan  perencanaan,  pengendalian,  dan 

pengorganisasian pekerjaan perkantoran, serta penggerakan mereka yang 

melaksanakannya agar mencapai tujuan yang telah ditetapkan. Pengelolaan 

diartikan sebagai suatu rangkaian pekerjaan atau usaha yang dilakukan oleh 

sekelompok orang untuk melakukan serangkaian kerja dalam mencapai tujuan 

tertentu. 

Dalam hal ini, administrasi pengelolaan yang terdapat di Unit 

Pengembangan  Penelitian  dan  Pengabdian  kepada  Masyarakat  Fakultas  Ilmu 

Sosial dan Ilmu Politik Undip belum dilakukan secara efisien, karna masih adanya 

keterlambatan dalam penyerahan laporan hasil penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat. 

 
 
 

 

Kunci  : Administrasi, Pengelolaan 
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ABSTRACTION 
 

 
 

TITLE                                      :  Administration  of  Research  Management  and 

Community Service In 2016 Faculty of Social 

Science and Political Science Of Diponegoro 

University 

NAMA                                   : Farah Najwa Adillah 
 

NIM                                        : 14020414090054 
 

FAKULTAS/JURUSAN       : ISIP/Office Administration 
 

 
 
 
 

The administration is planning, controlling and organizing office work, 

and the movement of those who implement it in order to achieve the goals set. 

Management is defined as a series of work or business undertaken by a group of 

people to conduct a series of work in achieving the goal. 

In this case, the management administration contained in the Research 

Development  Unit  and  Community  Service  Faculty  of  Social  Science  and 

Political Science of Diponegoro University has not been done efficiently, because 

there is still a delay in submitting reports of research result and dedication to the 

community. 

 
 
 
 
 
 
 

Key     : Administration, Management 
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MOTTO DAN PERSEMBAHAN 
 
 
 

 
MOTTO : 

 
  Hidup sekali hiduplah yang berarti. 

 

  7 kali jatuh 8 kali bangkit, jatuh bangun dalam kehidupan, walau dalam 

kehidupan kita berkali-kali gagal jangan sampai putus asa untuk bangkit 

kembali. 

  Jangan bosan untuk jadi orang yang baik. 
 

  Sebesar keinsyafanmu, sebesar itu pula keberuntunganmu. 
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  Supporter Setiaku : Lek Nana, Lek Jon, Lek Ueng, Om Huda dan Om Agus. 
 

  Farid Aziz, terimakasih untuk semuanya. Kamu tergagah dan tertampan se-Jogja! 
 

  Seluruh teman-teman Administrasi Perkantoran Undip 2014. 
 

  Seluruh Almamater  tercinta. 
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