Program pelatihan dan pendidikan
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SUPERVISORY TRAINING

|» membantu pemimpin dalam menggerakkan,
memimpin dan membimbing para pegawai
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ADMINISTRATIVE TRAINING
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memberlkan pengetahuan
tentang teknik-teknik kerja
yang berhubungan dengan
peker]aan kantor
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OFFICE NETHOD TRAINING

gawal tentang cara melakukan
yang bersifat rutin, terutama
kesekretariatan dan

anaan (secretarial and clerical
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| REFRESHING TRAINING

memberikan informasi-informasi
mengenai pekerjaan yang sudah
dimiliki oleh pegawai sebelumnya
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