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KATA SAMBUTAN
(EDISI PERTAMA)

Tidak ada satu pun profesi yang bergengsi yang tidak menuntut
kemampuan menulis. Para sarjana, magister, doktor, kalangan akademik lain,
bahkan guru besar pun dituntut mampu menulis karya ilmiah pada saat
pencapaian gelar tersebut. Hanya saja kenyataan di lapangan menunjukkan
sahwa buku-buku pedoman menulis karya ilmiah itu kurang memadai. Kurang
lengkap, kurang gampang dipahami, tidak konkret, kurang contoh merupakan
selemahan buku-buku petunjuk menulis karya ilmiah yang kini banyak beredar.

Sebagai akademisi dan praktisi, saya bersyukur bahwa dari sekian ribu
magister dan sarjana di Indonesia masih ada yang peduli pada kesulitan yang
Sanyak dihadapi oleh para penulis karya ilmiah, baik skripsi, tesis, disertasi,
artikel, makalah, maupun laporan penelitian. Dari ayunan pena Ir. Bambang
Dwiloka, M.S. dan Dra. Rati Riana itulah lahir buku Teknik Menulis Karya
Bmiah: Skripsi, Tesis, Disertasi, Artikel, Makalah, dan Laporan
Fenelitian. Kelahiran buku in1 merupakan bukti perhatiannya yang besar dan
Leinginannya yang kuat untuk berbagi ilmu dengan para calon sarjana dan
salangan akademik lain.

Penulis buku ini telah lama sekali menyaksikan kesulitan yang dihadapi
para mahasiswa calon sarjana, calon magister, calon doktor, dan kalangan
skademik lain pada saat menyelesaikan salah satu syarat kesarjanaannya,
semagisterannya, kedoktorannya, atau prestasi akademik lain, yaitu menulis
sinipsi, tesis, disertasi, artikel, makalah, dan laporan penelitian. Karena
ssterbatasan waktu pembimbing, banyak calon sarjana, magister, calon doktor,
& calon pemangku jabatan akademik lain yang meminta jasa biro konsultasi
umiuk berbagai keperluan penulisan karya ilmiahnya.

Kesulitan dan hambatan sebenarnya tidak perlu terjadi seandainya ada
Mk pedoman menulis karya ilmiah yang gampang dipahari, lengkap, dan akurat.
Uk memenuhi kebutuhan itulah, buku Teknik Menulis Karya llmiah: Skripsi,



Tesis, Disertasi, Artikel, Makalah, dan Laporan Penelitian ini terbit. Ole
penulisnya, buku ini memang dimaksudkan uniuk mengatasi berbagai pers
yang dihadapi para penulis karya ilmiah, seperti skripsi, tesis, disertasi,
makalah, dan laporan penelitian yang sedang in action. Agar tidak mengz
berbagai kesulitan dan hambatan, para calon penulis skripsi, tesis, disertasi, a
makalah, dan laporan penelitian sebaiknya mendalami buku ini.

Tidak sulit memahami buku ini karena ditulis dengan menggur
bahasa Indonesia yang lugas dan sederhana. Pengalaman lapangan
matang membuat penulisnya menghindari penggunaan penj elasan yang ab
dan mengada-ada. Rasa bahasa tim penulis juga telah memberikan andil
berharga untuk menata kata-kata menjadi kalimat-kalimat yang akrab de
calon pembacanya. Tizdanya kata-kata yang sulit dipahami oleh kala
akademik telah membuat buku ini tidak rumit.

Buku ini berisi ihwal menulis karya ilmiah secara lengkap. Dari de
karya ilmiah sampai dengan petunjuk final akhir berbagai karya ilmiak
dari penentuan topik sampai dengan penulisan pengesahan kelulusan
bagian akhir karya ilmiah telah dikemukakan secara lengkap. Adanya pag
tentang penggunaan bahasa, dari cara menulis huruf sampai dengan ¢
baca dan istilah baku, telah menjadikan buku ini benar-benar lengkap. Ce
konkret untuk semua jenis karya ilmiah, yaitu skripsi, tesis, disertasi, a
makalah, dan laporan penelitian dapat menjadi acuan yang tepat dan a
bagi para penulis dan calon penulis karya ilmiah tersebut.

Ungkapan rasa syukur sekali lagi saya panjatkan karena telah &
buku yang dapat menjadi sarana yang tepat untuk mengurangi atau bak
menghilangkan kesulitan pada calon sarjana, calon magister, calon da
dan kalangan akademik lain dalam melaksanakan tugasnya dalam me:
skripsi, tesis, disertasi, artikel, makalah, dan laporan penelitian. Sel
membaca! Semoga karya ilmiah kita berguna bagi bangsa dan negara!

Penulis
Prof. Dr. Rustono, M.Hum.
Guru Besar Pendidikan Bahasa Indons

Dekan Fakultas Bahasa dan Seni
Universitas Negeri Semarang
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PRAKATA
(EDISI PERTAMA)

Sampai saat ini, masih terdapat anggapan bahwa menyusun skripsi
dengan bahasa yang baik dan benar itu sulit. Sebagian besar mahasiswa
terutama calon sarjana mengeluh jika diberi tugas menyusun makalah atau
skripsi oleh dosen pembimbing. Mereka seakan-akan “menyerah” sebelum
“bertempur”, Oleh karena itu, jalan “pintas” yang dilakukan oleh sebagian
mahasiswa adalah “menyerahkan” pengetikan (pembuatan?) skripsinya kepada
biro konsultasi atau jasa “rental”. Hal seperti ini juga berlaku bagi mahasiswa
S2. ketika ia akan menyusun tesisnya. Pada hampir semua mahasiswa juga
tampak “kesulitan ketika membuat atau menyusun artikel atau makalah, baik
diterbitkan dalam jurnal maupun yang tugas yang diberikan oleh dosen.

Selama lebih dari lima belas tahun penulis membimbing penulisan skripsi.
membaca tesis atau disertasi, masih saja menemui laporan atau tulisan yang
belum mengikuti kaidah penulisan karya ilmiah yang baik dan benar. Sebagian
mahasiswa juga masih “kesulitan” dalam menyusun latar belakang, rumusan
masalah, tujuan, hipotesis, dan substansi yang lain, serta menggunakan bahasa
Indonesia yang baik dan benar. Sementara itu, hampir semua perguruan tinggi
telah menerbitkan pedoman atau petunjuk bagaimana menyusun skripsi yang
baik schingga dapat memberikan tuntunan dan petunjuk bagi mahasiswanya.

Berdasarkan pengamatan penulis, pedoman penyusunan skripsi, tesis,
disertast, artikel, makalah, dan laporan penelitian yang dikeluarkan oleh
perguruan tinggi yang satu berbeda dengan lainnya, walaupun kesamaan
pedoman memang tidak bisa dipaksakan. Akan tetapi, jika perbedaan itu
menyangkut tata cara merujuk pustaka, menulis daftar pustaka (daftar rujukan),
dan penggunaan bahasa Indonesia baku, kiranya hal tersebut tidak bolch
terjadi. Mengapa demikian? Karena kita telah memiliki buku Pedoman Umum
Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan dan Pedoman Umum
Pembentukan Istilah yang dikeluarkan oleh Pusat Pembinaan dan




Pengembangan Bahasa. Kedua buku pedoman ini juga telah diterima da
disahkan oleh Sidang ke-30 Majelis Bahasa Brunei Darussalam-Indonesi
Malaysia di Bandar Seri Begawan, tanggal 4-6 Maret 1991. Selain ked
buku pedoman itu, Pusat Pembinaan dan Pengembangan Bahasa juga banyz
menerbitkan buku mengenai pedoman berbahasa Indonesia yang baik da
benar, misalnya tentang Tata Bahasa Baku Bahasa Indonesia, Ejaan, Dik
dan Gaya Bahasa, Tata Istilah, dan sebagainya. Pedoman dan buku-buk
tersebut, digunakan sebagai acuan utama para dosen Bahasa Indonesia dala
memberikan materi kuliah “menulis karya ilmiah”, khususnya untuk mahasi
program sarjana. Oleh sebab itu, sebagian besar dosen Bahasa Indones
“mengeluh” karena apa yang diajarkan ternyata berbeda apa yang dibac
pada pedoman yang diterbitkan oleh perguruan tingginya masing-masin
Sementara itu, yang diikuti oleh mahasiswa adalah pedoman yang dikeluark:
oleh lembaganya.

Selain pedoman yang dikeluarkan oleh perguruan tinggi, pada saat
banyak juga diterbitkan buku mengenai teknik menulis karya ilmia
Berdasarkan pengalaman penulis memberikan mata kuliah Metodolc
Penelitian, Teknik Penulisan Ilmiah, dan Statistika di berbagai perguruan ting
selama lebih dari sepuluh tahun, dan juga pengalaman penulis menjadi edite
dewan redaksi, dan penyunting ahli di berbagai jurnal ilmiah selama lebih dz
lima belas tahun, serta membaca dengan saksama beberapa tesis. disertas
dan artikel di jurnal-jurnal, dengan dibantu oleh Dra. Rati Riana, dosen Bahas
Indonesia di beberapa perguruan tinggi, buku berjudul Teknik Menulis Ka
limiah: Skripsi, Tesis, Disertasi, Artikel, Makalah, dan Laporan Penelitic
ini ditulis. Buku ini mengatasi berbagai kekurangan pada pedoman penulis:
karya ilmiah (skripsi, tesis, disertasi, makalah, laporan penelitian) dari berbag
perguruan tinggi yang dilengkapi dengan beberapa rujukan tentang tekn
menulis karya ilmiah dan penggunaan Ejaan Bahasa Indonesia yas
Disempurnakan secara ringkas. Selain itu, buku ini merupakan pengembangs
buku yang pernah ditulis sebelumnya oleh penulis yaitu Zeknik Menulis Skrip

Buku ini terdiri atas lima bab. Bab I Pendahuluan, berisi tentang ma
fungsi, syarat, sifat, jenis, dan manfaat karya ilmiah. Bab II Tahap-tahz
Menyusun Karya Ilmiah, Bab Il membahas Sistematika Skripsi, Tesis, d
Disertasi, Bab I'V berisi Sistematika Artikel, Makalah, dan Laporan Penelitia
dan Bab V berisi Teknik Penulisan. Tiap-tiap bab dilengkapi dengan conto
contoh teoretis dan praktis. Guna melengkapi pemahaman terhad:
penggunaan bahasa Indonesia yang baik dan benar, pada akhir buku i
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dilengkapi dengan bab yang berisi penggunaan Ejaan Bahasa Indonesia yang
Disempurnakan. Di samping itu, dilengkapi pula dengan beberapa lampiran.
Lampiran yang dicantumkan, dikutip dari beberapa pedoman perguruan tinggi
dengan beberapa modifikasi yang disesuaikan dengan berbagai acuan.
Secara khusus penulis mengucapkan terima kasih kepada Prof. Dr.
Rustono, M.Hum., Guru Besar Pendidikan Bahasa Indonesia, Universitas
Negeri Semarang, karena di sela-sela kesibukannya yang luar biasa, beliau
Sesiienan membaca dan mengoreksi buku ini dengan saksama dan amat teliti,
Wemsama tata bahasa dan redaksionalnya, sekaligus memberikan kata
. SEmiEannya.
Dengan telah selesainya buku ini, penulis memanjatkan puji syukur
Wemeds Allah SWT yang telah memberikan hidayah dan karunia-Nya kepada
Wemuls sehingga dapat menyediakan waktu untuk menulis, di sela-sela
i utama sebagai guru.
" Harapan penulis, semoga buku ini bermanfaat bagi mahasiswa umumnya
va bagi calon sarjana, calon magister, calon doktor, dan kalangan
=ik lain yang sedang menyelesaikan penulisan skripsi, tesis, disertasi,
arva idmiah lainnya.




PRAKATA EDISIII
(REVISI)

Buku Teknik Menulis Karya Ilmiah ini ternyata mendapat sambut:
yang sangat baik dari para pembaca, terutama dari para mahasiswa dan dose
di berbagai perguruan tinggi di Indonesia, bahkan dari guru dan peserta did:
SI TA. Hal ini dibuktikan oleh banyaknya pemesanan Jangsung kepada pen i
baik melalui telepon, e-mail, sms, maupun komunikasi yang lain, se
pembelian melalui toko-toko buku. Berdasarkan survei ringan penulis, b
ini banyak digunakan oleh para pembaca, khususnya mahasiswa sebag
pedoman penulisan karya ilmiah, baik skripsi, tesis, laporan penelitian, maup
disertasi, dan digunakan pulaoleh perpustakaan—perpustakaan perguruan ting
maupun sekolah-sekolah lanjutan sebagai bahan referensi. Atas apresiasi d2
digunakannya buku ini, penulis mengucapkan terima kasih dan penghargas
yang tinggi.

pada awal sampai pertengahan tahun 2011, penulis beberapa k:
mendapat telepon dari penerbit bahwa buku ini akan dicetak ulang. Penus
mempersilakan penerbit untuk mencetak ulang. Akan tetapi penulis memi
waktu untuk membaca kembali dengan saksama, apakah edisi perta
tersebut tidak terdapat kesalahan atau tidak. Setelah penulis membaca berulan
ulang, ternyata ditemukan beberapa kesalahan, misalnya penggunaan ta
baca dan kata atau huruf. Oleh karena itu, dalam edisi kedua ini, penulis te
memperbaiki beberapa kesalahan dimaksud dan menambah beberapa
penting, yaitu pengantar (prolog) pada setiap subbab atau sub-subbab'y
belum ada, menambah contoh-contoh penting baik dalam teks, lampir
maupun bagian lain, serta menambah daftar pustaka.

Semoga dengan memperbaiki beberapa kesalahan kecil dan menamb
beberapa contoh, buku ini menjadi lebih baik dari edisi sebelumnya.

Semarang, Januari 2012
Penulis
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