Standard Operating Procedure Nomor :8
Pengumpulan, pengkajian dan penyebarluasan Tanggal :
informasi mengenai peraturan perundangan di

bidang perencanaan

Mulai
( Mulai )

A4

Pengumpulan
peraturan/kebijakan baru

Pimpinan dan pegawai mengumpulkan
peraturan/kebijakan baru yang terkait
dengan perencanaan

A 4
Pengkajian Pimpinan melakukan pengkajian
peraturan/kebijakan baru peraturan/kebijakan baru

Persiapan sosialisasi:

A 1. Pimpinan melakukan koordinasi
Persiapan sosialisasi persiapan
2. Pegawai menyusun jadwal dan
materi

3. Pegawai membuat undangan

y pelaksanaan sosialisasi

Pelaksanaan
sosialisasi Pimpinan memberikan sosialisasi

dalam pelaksanaan sosialisasi

y

Pembuatan laporan
pelaksanaan
sosialisasi

Pembuatan laporan pelaksanaan
sosialisasi
1. Pegawai membuat laporan
pelaksanaan sosialisasi
2. Pimpinan mengesahkan laporan
pelaksanaan sosialisasi
A 4

( Selesai )
Selesai




